Zarzadzenie Nr GOPS.1.021.3.2017
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Darlowie
z dnia 5 lipca 2017 r.

w sprawie powotania i ustalenia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.), zarzadzam co naste¢puje:

§1
Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia oceny spelniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert w przetargu nieograniczonym
na ,,Dostawg artykutéw zywnosciowych do Punktu Przygotowania Positkow w Bobolinie”, w
nastepujacym skladzie:

1) Janusz Sokolinski — przewodniczacy — analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci
przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,

2) Aleksandra Filipek — sekretarz — analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sporzadzenie
dokumentacji postgpowania oraz obstuga administracyjno-biurowa,

3) Joanna Grzebien — czlonek — analiza i ocena ofert, a w szczegélnosci formularzy
cenowych i innych dokumentéw.

§2
Ustalam regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do
zarzgdzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr GOPS.1.021.12.2016 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Dartowie z dnia 18 pazdziernika 2016 r. w sprawie powotania Komisji

Przetaergowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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10.

Zatacznik

do Zarzadzenia nr GOPS.1.021.3.2017

z dnia 5 lipca 2017r.

w sprawie powotania i ustalenia regulaminu pracy
komisji przetargowej

Regulamin pracy komisji przetargowe;j

Komisja przetargowa dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.), zwanej dalej
,sustawg”.

Komisja przetargowa zostata powotana do przeprowadzenia zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego.

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki,

powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik jednostki.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech os6b.

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

3) ogloszenia o zamowieniu oraz o udzieleniu zamdwienia,

4) projekty innych dokumentow,

5) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

Komisja przetargowa, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamOwienia, w szczegdlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,

3) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

5) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamoOwienia,

6) analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekty odpowiedzi na
odwotania.

Czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci

karnej za falszywe zeznania, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w

art.17 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 8, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czlonka

komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenia zamoéwienia publicznego.

Informacje o wylaczeniu cztonka przewodniczacy przekazuje kierownikowi jednostki,

ktéry w miejsce wylgczonego czlonka moze powota¢ nowego. Wobec

przewodniczacego komisji czynno$¢ wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
jednostki.

Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analiz¢ i oceng ofert,

przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia wykonawcéow,

odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.



11. Imienna odpowiedzialno$é¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji obejmuje:
1) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych

lub innej dokumentacji,
2) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

3) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania.
12. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzi sekretarz komisji.
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