Zarzgdzenie Nr GOPS. 1.021.8.2019
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Darlowie
z dnia 1 lipca 2019r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego i zasad funkcjonowania
Placéwki Wsparcia Dziennego w Drozdowie.

Na podstawie art. 18 ust.2 art. 18 ¢ ust.1, art.24 ust.1 pkt.1 , ust.3 , art.25 ust. 1
pkt la ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej ( Dz. U.z2018r. zpdz. zm ) zarzadzam co nastgpuje :

§1
Ustala sie Regulamin Organizacyjny Placowki Wsparcia Dziennego w
Drozdowie zgodnie z podjeta Uchwata Nr IX.74.2019 Rady Gminy Darfowo z

dnia 31 maja 2019r. w sprawie utworzenia placowki wsparcia dziennego ,
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Regulamin uzgodniono z przedstawicielem pracownikow GOPS Dartowo.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 lipca 2019r.



Zatacznik do Zarzgdzenia

Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Dartowie
REGULAMIN ORGANIZACYINY

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne
§1 Niniejszy Regulamin okresla organizacje i zasady funkcjonowania placowki wsparcia dziennego,
organizacje jej dziatania w tym dokumentacje dotyczacg dziecka oraz sposob jej prowadzenia.
§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Osrodku — nalezy tom rozumie¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dartowie.
2. Wychowawcy - nalezy to rozumie¢ wychowawcy zatrudnionego w placowce wsparcia
dziennego.
Regulaminie — nalezy rozumiec¢ regulamin placéwki wsparcia dziennego.
4. Kierowniku — nalezy to rozumie¢ Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotfecznej w
Darfowie.
5. Placéwce — nalezy przez to rozumiec placowke wsparcia dziennego.

e

ROZDZIAL I
ORGANIZACJA PLACOWKI
§3
Placéwka dziata na podstawie :
1. Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.
2. Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.
3. Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie.
4, Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.
5. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§4
1. Placowka wsparcia dziennego zwanej dalej Placowka znajduje sie w strukturze

organizacyjnej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dartowie i funkcjonuje w
miejscowosci Drozdowo.

2. Nadzor nad placowky sprawuje Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spoteczne] w
Dartowie.

§5
1. Osrodek zapewnia obstuge ekonomiczno- administracyjng prowadzonej placowki.

Placowka kieruje Kierownik przy pomocy zatrudnionego wychowawcy.

3. Kwalifikacje wychowawcy sg zgodne z wymogami przepisow ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

b

§6
1. Placowka czynna jest we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od
11.00 do 19.00.
2. W okresie ferii, wakacji oraz dni wolne od zajec¢ szkolnych Placowka czynna jest w godzinach
od 9.00 do 18.00.



3. W uzasadnionych przypadkach Kierownik moze dokona¢ zmian godzin i dni funkcjonowania
Placowki o czym Wychowawca zobowigzany jest kazdorazowo poinformowaé rodzicow |
opiekundw prawnych dziecka).

4. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Placowki oraz powrotu z placéwki odpowiedzialnos¢
ponoszg rodzice ( opiekunowie prawni dziecka), ktérzy sktadajg Wychowawcy Placowki
pisemne o$wiadczenie, czy dziecko bedzie samodzielnie przychodzi¢ do Placdwki, czy te:
bedzie przyprowadzanie do Placéwki i odprowadzane do domu przez rodzica lub opiekuna
prawnego.

5. W przypadku zniszczenia mienia Placowki odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone przez dziecko
szkody ponosza rodzice badz prawni opiekunowie, ktdrzy zobowigzani s3 do naprawienia lub
odszkodowania zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.

6. Dzieci uczestniczace w zajgciach pozostaja pod opieka prowadzacego zajecia wychowawcy.

§7
1. W Placowce w tym samym czasie pod opieka Wychowawcy nie powinno by¢ wiecej niz 15
wychowankow.
2. Pobyt w Placowce jest nieodptatny i dobrowolny chyba, ze dziecko zostato skierowane przez
sad.

3. Placowka prowadzi zajecia dla dzieci od 6 do 16 lat.

4. W wyjatkowych sytuacjach do Placowki mozna przyja¢ miodsze dziecko. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Wychowawca kierujac sie dobrem dziecka.

5. Przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w Placdwce oraz wykonywaniu innych
czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan mozna korzysta¢ z pomocy wolonta riuszy.

§8
1. Zadaniem Placowki jest wspieranie rodziny przezywajacej trudnosci w wypetnianiu funkcji
opiekuriczo — wychowawczej.
2. W celu wsparcia rodziny dziecko moze zosta¢ objete opieka i wychowaniem w Placdwece.
3. Placowka prowadzona jest w formie opiekunczej. Zapewnia dziecku opieke i wychowanie ,

pomoc w nauce, organizacje czasu wolnego, zabawe, zajecia sportowe oraz rozwagj
zainteresowan.

4. W Placowce mogg by¢ prowadzone programy profilaktyczno — edukacyjne oraz
socjoterapeutyczne.

§9
Do zadan Placowki nalezy w szczegdlnosci :
1. Wspomaganie rodziny niewydolnej wychowawczo w pokonywaniu trudnosci zwigzanych ze
sprawowaniem podstawowych funkcji opiekunczo- wychowawczych.
2. Zapewnienie pomocy i wsparcia dzieciom majacym problemy emocjonalne, szkolne,

sprawiajagcymi  kiopoty wychowawcze, zagrozonym demoralizacjg, przestepczoscig i
uzaleznieniami.

3. Wspdtpraca z asystentem rodziny , pracownikiem socjalnym oraz innymi osobami i
instytucjami dziatajagcymi na rzecz dziecka w rozwigzywaniu jego problemoéw.

4. Praca na rzecz lokalnej spotecznosci aktywizujgca wychowankéw, ich rodziny oraz integrujaca
lokalng spotecznosc.

ROZDZIAL Il
PRAWA | OBOWIAZKI WYCHOWANKOW



§10

1. Wychowankowie sg wspdtgospodarzami i uczestniczg w procesie organizacji zycia Placowki.
2. Wychowankowie maja prawo do :

1) korzystania ze wszystkich pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do prowadzenia zajec,

2) swobody wyrazania mysli i przekonan,

3) rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien,

4) korzystania z pomocy podczas odrabiania lekcji,

5) bezpiecznego pobytu In ochrony przed wszystkimi przejawami agresji,

6) wspotdecydowania o zyciu spotecznosci Placowki.

3. Wychowankowie zobowigzani sg do :

1) poszanowania mienia,

2) dbania o zachowanie porzadku i czystosci,

3) przestrzegania zasad kultury wspotzycia w stosunku do wychowawcy i wychowankodw,

4) niestosowania przemocy zarowno fizycznej jak i psychicznej w stosunku do innych, a takze
przeciwdziatania agresiji.

4. W przypadku nieprzestrzegania zasad obowigzujgcych w Placéwce beda podejmowane

nastepujgce dziatania :

1) ostrzezenie ustne,

2) powiadomienie rodzicow lub opiekunow,

3) podpisanie kontraktu z wychowankiem,

4) usuniecie ze spotecznosci Placowki.

ROZDZIAL IV
DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA W PLACOWCE
§11
Placowka prowadzi nastepujgcg dokumentacje:
1. Karte zgtoszeniowa dziecka
2. Dziennik zajec
3. Lista obecnosci wychowankow
4. Plan pracy

ROZDZIAL V
ZADANIA | KOMPETENCJE WYCHOWAWCY
§12
Do zadan wychowawcy w szczegdlnosci nalezy :
1) Organizacja pracy Placowki,
2) sprawowanie opieki nad wychowankami oraz stwarzanie im warunkéw do harmonijnego
rozwoju,
3) prowadzenie wymaganej dokumentacji placowki,
4) prowadzenie zaje¢ tematycznych,
5) organizacja imprez okoliczno$ciowych integrujacych wychowankéw z ich $srodowiskiem,
6) utrzymanie kontaktow z rodzinami wychowankéw i nauczycielami,
7) tworzenie atmosfery sprzyjajacej poczucia akceptacji i zyczliwego traktowania,
8) troska o poczucie bezpieczeristwa wychowankdw,
9) dbanie o utrzymanie porzadku w pomieszczeniach placowki,
10) organizowanie zaje¢ rozwijajacych uzdolnienie i talenty wychowankéw,
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika zwigzanych z funkcjonowaniem
Placowki.



ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

1. Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonane w trybie wtasciwym dla jego nadania.
2. Postanowienia niniejszego regulaminu wchodza w zycie z dniem podpisania.



KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA
W PLACOWCE WSPARCIA DZIENNEGO
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Placowka czynna jest od poniedzialku do pigtku
w godz. 11.00-19.00,

W placowce obowiazuje nastepujacy rozklad zajec:
obowigzkowe odrabianie zadan domowych
gry i zabawy dowolne oparte na zainteresowaniach dzieci
gry i zabawy ruchowe
zajecia tematyczne

Dziecko przychodzi do placowki i wraca samodzielnie,
jest przyprowadzane i odbierane przez osobg dorosta(kogo)
Gipewidniegodandiey
Za dziecko nie zglaszajace si¢ do $wietlicy wychowawcy nie ponosza odpowiedzialnosci.

Deklaruje, ze moje dziecko bedzie regularnie uczestniczylo w zajeciach na swietlicy i
zobowiqgzuje si¢ do przestrzegania regulaminu Swietlicy.

Drozdowo |, dnia... ...........

PODPISY RODZICOW (OPIEKUNOW)

Informujemy, ze powyzsze dane postuza do zapewnienia dobrej opieki i bezpieczenstwa
dziecka w placowce



KARTA WYCHOWANKA
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Nazwisko i imie wychowanka

PODSTAWOWE DANE O DZIECKU I JEGO RODZINIE
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Zainteresowanie dzieckiem (odpowiedzialnosé za dziecko, okazywane min. przez kontakty ze
szkotq, Swietlicq, okazywanie wsparcia emocjonalnego, pomoc dziecku)

Umiejetnosci wychowawcze rodzicow-postawa rodzicielska, stosowane metody wychowawcze,
radzenie sobie w sytuacjach problemowych i konfliktowych



OCENA ROZWOJU I FUNKCJONOWANIA DZIECKA

Ocena stanu zdrowia dziecka(wyglad dziecka-estetyka ubioru, adekwatnos¢ ubrania do
pogody, higiena osobista, defekty rozwojowe -zaburzenia mowy, dysleksja, dysgrafia,
dysortografia, dyskalkulia, ADHD, czesto$¢ zachorowan, kontakt z substancjami
odrzucajgcymi), najbardziej charakterystyczne cechy charakteru dziecka lub zachowania

Ocena funkcjonowania spotecznego(umiejetnosci adaptacji i rozwigzywania konfliktow w
grupie)

Ocena funkcjonowania szkolnego(osiggniecia w nauce, motywacja do nauki, zdolnosci i
zainteresowania)



....................................................................................................................................................

podpis wychowawcy



OSWIADCZENIA I ZGODY RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH DZIECI

Wazne sq na caly pobyt mojego dziecka w Placowce Wsparcia Dziennego w Drozdowie e lub
do momentu zmiany / wycofania zgody

Imie i nazwisko wychowanka Placowki:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 a Rozporzadzenia UE z dnia 27 kwietnia 20 16 roku
Zgodnie z art. 81 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 roku (t.j. Dz. U, 2017
r, poz. 880 z p6zn. zm.)

a Wyrazam zgode na nieodplatne utrwalenie wizerunku mojego dziecka podczas zaje¢, wycieczek,
konkurséw i uroczystosci organizowanych przez $wietlicg na jego terenie i poza nim w formie zdjecia
analogowego i cyfrowego / filmu*, a takze bez ograniczen terytorialnych i czasowych powielanie tych
zdje¢ / nagran video* w celu umieszczania ich na stronie internetowe; $wietlicy, stronie FB. czy w Kronice
$wietlicy oraz tablicach $ciennych i folderach $wietlicy w celu informacji i promocji dziatan placowki.

TAK NIE

*niepotrzebne skresli¢

{miejscowos¢, data) / czytelny podpis rodzica , prawnego opiekuna/
d Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka w wycieczkach i wyjsciach organizowanych

przez $wietlice w czasie pobytu dziecka w S$wietlicy (jednocze$nie zobowijzuj¢ sig poinformowac
wychowawce , ze nie wyrazam zgody na uczestnictwo w konkretnej imprezie w Placowce).
TAK NIE

(miejscowosé, data) ‘czytelny podpis rodzica , prawnego opiekuna/

|

0 Wyrazam zgode, na przenoszenie przez Placowke na inne podmioty — np. Gming Dartowo prawa
do korzystania z wizerunku mojego dziecka w formie zdjgcia analogowego i cyfrowego / filmu* na zasadach
okreslonych w niniejszej zgodzie w celu promocji dziatan tego podmiotu i realizacji wspolnych dziatan.

TAK NIE

(miejscowosé, data) / czytelny podpis rodzica , prawnego opiekuna/

=

O Wyrazam zgodg na udostgpnienie danych mojego dziecka (imig, nazwisko, klasa, praca plastyczna)
w przypadku zgloszenia do konkurséw, olimpiad, réznych akcjach i innych.
TAK NIE



(miejscowosé, data) / czytelny podpis rodzica , prawnego opiekuna/

Oéwiadczenie rodzica / opiekuna prawnego dziecka:

o Wykorzystanie wizerunku zgodnie z niniejsza zgoda nie narusza niczyich débr osobistych ani
innych praw.
O Podanie przeze mnie danych osobowych wraz z wyrazeniem zgod jest dobrowolne.

O W catosei przeczytalem/am tre$é powyzszej zgody i w petni jg rozumiem.

(miejscowosé, data) e
/ czytelny podpis rodzica , prawnego opiekuna/

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W — ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych (RODO), informujemy, iz:
1) Administratorem danych osobowych podanych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg
przy ul. Ojca Damiana Tynieckiego 2 w Darlowie. Moze Pan/Pani kontaktowa¢ si¢ z nim w nastgepujacy
sposob:
e-mailowo : gopsdarlowo@interia.pl, telefonicznie 94 314 16-50 lub 602 751 350
2)  Administrator danych wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowaé w sprawach ochrony danych osobowych listownie na adres Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Darfowie ul. Tynieckiego 2, 76-150 Darlowo. Przez adres e- mail iod@gops.gminadarlowo.pl
3) Wskazane powyzej zgody i dane osobowe Pana/Pani oraz dziecka przetwarzane bgda na podstawie art. 6
ust. 1 lit a RODO, w celu promocji dzialalnosci placéwki oraz osiggnigt i umiejetnosci wychowanka
Swietlicy.
4) Dane osobowe Pana/Pani oraz dziecka beda przetwarzane przez okres zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa, nastepnie zostang usunigte w sposob zapewniajacy nalezytg ich ochrong.
5) Informujemy Pana/Pania o prawie do: zadania od administratora dostgpu do danych osobowych i
informacji o danych osobowych swoich i dziecka, ich sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, do przenoszenia danych, usunigcia danych lub ograniczenia ich przetwarzania.
6) Przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie Pana/Pani zgody informujemy wigc, ze ma Pan/Pani prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie.
7) Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych swoich oraz dziecka narusza
przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych i wyrazenie zgdd jest dobrowolne i nie wptywa w zaden
sposéb na realizacje obowiazkow prawnych zwigzanych z procesem nauczania, dziatalnoscig
wychowawczg i opiekuncza wynikajacych z przepisow prawa nalozonego na swietlicg
9) Pana/Pani dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

(imie i nazwisko rodzicow/ prawnych opiekundw)



