ZARZADZENIE nr GOPS.1.021.3.2026

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Darlowie
z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych podprogowych o
wartosci szacunkowej do 170 tysiecy zlotych.

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), oraz § 13 pkt 1 i pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dartowie.

Zarzadzam, co nastepuje

§1.

Zatwierdzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych podprogowych o warto$ci szacunkowej
do 170 tysigcy zlotych stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie nr GOPS.1.021.8.2021 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Darlowie z dnia 10 maja 2021 r. w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
podprogowych o wartosci szacunkowej do 130 tysiecy zlotych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02-01-2026 roku.

Kierownt
Osrodka Poy
\Ai,‘-

i rhinnego
' Spotecznej
nie

mgr Anna Zatorska



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
podprogowych o warto$ci szacunkowej do 170 tysigcy zlotych.

§1.

Zasady ogolne

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych, wylaczonych z
obowiagzku stosowania ustawy o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) - dalej
p.z.p., zwanych w dalszej tresci "zamdwieniami".

Zamoéwienia wspoHinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamoOwien.

Pracownicy uczestniczacy w procedurze udzielania zamdéwienia zobowigzani sg do
zapewnienia bezstronno$¢ i obiektywizmu z zachowaniem zasad zachowania uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania WykonawcOw, przejrzystosci postgpowania oraz
proporcjonalnoéci wymagan. Jak rowniez dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny,
celowy i oszczedny.

§ 2.
Szacowanie warto$ci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik szacuje z nalezyta

starannoscia warto$é zamdwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania p.z.p.;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym Zamawiajgcego.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkows warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towar6w i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

4) analizy ofert sktadanych na platformach zakupowych;

5) analizy cen dostepnych na stronach internetowych.

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala si¢ w ztotych i dokumentuje si¢ w postaci notatki

stuzbowej stanowigcej zalagcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu i zalgczonych do niej



dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

sq w szczegolnoscei:

1) informacja z rozmowy telefonicznej,

2) odpowiedzi na zapytania cenowe potencjalnych Wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarow,

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (analogicznych przedmiotéw zamdwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania p.z.p. lub Regulaminu.

Do zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza 25.000 zi, postanowien niniejszego

Regulaminu nie stosuje si¢. Jednakze w celu zapewnienia racjonalnego gospodarowania

srodkami publicznymi powinno si¢ dokona¢ badania rynku w celu uzyskania jak

najlepszych efektow z danych nakladow.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢, funkcjonalnosé,

2) parametry techniczne,

3) aspekty srodowiskowe,

4) aspekty spoteczne,

5) aspekty innowacyjne,

6) kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0sob realizujgcych zamdwienie jesli ma to
wplyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

7) koszty eksploatacii,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia.

§ 3.

Zamowienia o warto$ci od 25.000 zl do 60.000 zI netto

W przypadku zamowien o wartosci od 25.000 zt i nie przekraczajacej kwoty 60.000 zt
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie, dokonujgc badania rynku zwraca si¢ do co najmniej 2
potencjalnych Wykonawcow na pismie lub emailem z zapytaniem cenowym zapraszajac ich
do zlozenia oferty.

Zapytanie cenowe okresla wszelkie warunki jakie musi spelni¢ Wykonawca w celu
nalezytego wykonania zamowienia, jak rowniez wszystkie wymogi Zamawiajacego
wplywajace na wysokos$¢ ceny oferowanej przez Wykonawce.

7, przeprowadzonego badania sporzadza si¢ notatk¢ do ktorej zalgcza sie odpowiedzi na
zapytania cenowe Wykonawcow.

Ostateczng decyzje dotyczacg wyboru Wykonawcy lub uniewaznienia postepowania dokonuje
Kierownik jednostki lub upowazniony przez niego pracownik.

§ 4.

Zamowienia o wartoSci powyzej 60.000 zI ale mniejszej niz 170.000 zl netto
Wylonienie Wykonawcy na zaméwienia powyzej 60.000 zt a nie przekraczajace kwoty
170.000 =zt realizowane sa poprzez zaproszenie do zlozenia Zapytania ofertowego
stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do takiej liczby Wykonawcow $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci, ktéra zapewnia konkurencie oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 3.



10.

Zapytanie ofertowe ogélno dostepne publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego i BIP
badz na platformie zakupowej, nie wymaga kierowania bezposredniego do Wykonawcow.
Zapytanie ofertowe Zamawiajacy w przypadku braku publikacji moze skierowaé zapytanie
ofertowe za posrednictwem poczty, poczty elektronicznej, e-dorgczen lub w drodze
bezposredniego dorgczenia.

Oferte do zapytania Wykonawca sklada pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej z
mozliwoscia wykorzystania zalgcznika Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego i uwzgledniaé wszystkie
wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym, w innym przypadku Zamawiajacy ofert¢ moze
uznaé za niekompletng lub niespetniajaca wymogow i ja odrzucic.

Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji oferty z dwoma Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ z ofert ztozonych w terminie okreslonym w
zapytaniu lub po przeprowadzonych negocjacjach, z ktérych jest sporzadzany protokét
stanowigcy zatgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Zamoéwienie przyjmuje forme umowy pisemnej z Wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza, podpisang przez obie strony, badz forme zlecenia lub
faktury.

Umowe sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

§5.

Odstgpienia od stosowania Regulaminu

W uzasadnionych wypadkach (np. braku s$rodkéw na zapewnienie wykonania umowy)
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia za zgodg Kierownika Zamawiajacego od udzielenia
zamoOwienia.

W kazdym czasie, w wyniku decyzji Kierownika Zamawiajacego podjetej wskutek waznych
przestanek, dopuszcza sie odstgpienie od procedury przewidzianej w niniejszym
Regulaminie.

W przypadku odstgpienia od procedury sporzadza sie notatke uzasadniajaca niezastosowanie
uregulowan § 3 lub § 4 zawierajgca dat¢ sporzadzenia, informacj¢ dotyczacg wartosci
szacunkowej zamoéwienia i uzasadnienie faktyczne dokonania wyboru Wykonawcey z
pominigciem procedury.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr GOPS.1.021.3.2026
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Darlowie z dnia 2 stycznia 2026 r. w sprawie: Regulaminu
udzielania zamoéwienn publicznych  podprogowych o
wartosci szacunkowej do 170 tysiecy zlotych.

Notatka z czynnoS$ci szacowania warto$ci zaméwienia z dnia ..........ceeuue.. T

do zamdOwienia na " "

(nazwa nadana zaméwieniu)

1. Rodzaj zamowienia:*
- ustugi
- dostawy
- roboty budowlane

2. Wartosc¢*
- zamoOwienia zostala ustalona na kwote .................... 7} netto,
- zamowienia uzupelniajgcego zostata ustalona na kwote .................... zl,
- zamoOwienia udzielanego w czgsciach zostala ustalona na kwote .................... zl netto, a

warto$é poszezegdlnych czgsci zaméwienia zostata ustalona na kwote':
Cze$e 1 i, zl,

CZESE 2 ...cerveerverensraes 7k,

3. Kwota zarezerwowana w budzecie Zamawiajgcego na realizacje zamdéwienia: ................. V2
netto, ....ccvveeeee. 71 brutto.

4. Stawka podatku VAT wynosi .................... %

5. Ustalenia wartos$ci zamdwienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie*

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowej,

2) planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-

uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy,

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy,

4) wartosci historycznych dotyczacych kosztow podobnych zaméwien,
5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia,
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych Wykonawcow,

- analizy ogolnodostgpnych Zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe,
platformy zakupowe),

- innych danych na temat ksztaltowania si¢ cen na rynku.

* niepotrzebne skreslic
Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci



6. Sposob obliczenia szacunkowe;j WATLOSCIZ rvrvveeeeeeeseeeeee e sees e eesssenae s ssesses s saess e

(podpis osoby zatwierdzajacej czynnos¢
szacowania warto$ci zamowienia)

Zataczniki:

Dokumentacja zrodtowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zamowienia:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www, itp.

2) kosztorysy inwestorskie

3) oferty Wykonawcéw, notatki z rozméw telefonicznych

4) inne.

2 Np. érednia arytmetyczna, mediana



pieczgé Zamawiajgcego Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr GOPS.1.021.3.2026

—_—

9.

Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w
Darlowie z dnia 2 stycznia 2026 w sprawie: Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych podprogowych o
warto$ci szacunkowej do 170 tysigey zlotych.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Darlowie zaprasza do udziatu w
postgpowaniu w formie zapytania ofertowego.

Opis przedmiotu zamdwienia

Termin realizacji zamdowienia

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nast¢pujgce kryteria oceny ofert:

1.) cena - waga ...... %

Sposob przygotowania oferty.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym druku ,,OFERTA", badz w formie pisemnej z
zachowaniem ponizszych wytycznych. Oferte nalezy sporzgdzié zgodnie z zawartymi w
zapytaniu ofertowym wymogami w jezyku polskim w formie pisemnej. Oferta winna byé
podpisana, przez osobe upowazniong i zaopatrzona w pieczecie firmowe, oraz odpowiadacé
warunkom zamdwienia. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub
pocztg na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na............ccocevevvevvennn.. ?
Oferta ztozona w formie elektronlczneJ moze stanowi¢ skan oryginalnie podpisanych
dokumentow, lub by¢ wersjg elektroniczng oferty podpisang podpisem elektronicznym
przedstawiciela wykonawcy, ktory dysponuje prawem lub upowaznieniem do sktadania
oferty.

Miejsce i termin ztozenia oferty.
Ofert¢ mozna zlozy¢ osobiscie u Zamawiajacego w sekretariacie - pok. ......... 5
poczty, poczty elektroniczng na adres gops@gminadarlowo.pl, za pomocg epuap lub e-

dorgczen.
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia....................... do godziny

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z dwoma Wykonawcami,
ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert. TAK/NIE*

W zalaczeniu do zapytania przesylamy ......................

(data, podpis kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



pieczatka oferenta
Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr GOPS.1.021.3.2026

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Darlowie z dnia 2 stycznia 2026 w sprawie: Regulaminu
udzielania zamowief publicznych podprogowych o
warto$ci szacunkowej do 170 tysigcy zlotych.

OFERTA
Dla Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej
w Darlowie
Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyCzgee ...........coeeeeeiiiiiiiiiiii

(wpisa¢ przedmiot zamdwienia)

sktadam oferte nast¢pujagcej tresci:

. Oferuje wykonanie i przyjmuje do realizacji postawione przez Zamawiajgcego warunki
zamoéwienia zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz proponuj¢
nastepujace kryteria oceny ofert:

—

L)€ ena NEHO . o otmuucinn oo senessss zk.
Obowigzujgcy podatek VAT ....... %
Cena brutto ....eeeeeeeeveviiiiiiieeeeeen z1.
CHOMIMES soosos s asiesiessasstusas e wramsns Somsis S Ar s asssmmn o s a3 £ SE TR 408 £E AR SRS EHEES DA A S ST DA en SH s AR
R R e e e SRS SRR G RS S
2. Inne istothe warunkil ZAmOWISIIAL . it e e e s s s s sakes s smmste s SIS Shaivinis o sulofsimbie oo b et buaoiailaiets

(podpis Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia nr GOPS.1.021.3.2026
Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w
Darlowie z dnia 2 stycznia 2026 w sprawie: Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych  podprogowych o
warto$ci szacunkowej do 170 tysigey zlotych.

(pieczg¢ adresowa Zamawiajgcego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zamowienia o wartoSci powyzej 60.000 zl ale mniejszej niz 170.000 zl netto

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

4. Zapytanie skierowano mailem, telefonicznie, za posrednictwem poczty, elektronicznie,
dostarczono osobiscie. *

5. Zapytanie opublikowano na stronie internetowej Zamawiajacego, stronie BIP, platformie
ZAKUPOWE] ...vvvviviiiieeeieieiceece *wdniu ...

6. Uzyskano nastepujgce oferty (nazwa Wykonawcy, cena, inne kryteria):

8. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie:
ZA CENE....uviiiiiiieiieiieeie e, TREFITEE 55 5a0miis s 5 biomnmn o . o smmssrins o # ovmmsir s s » om0 s o3 w5

9. Uzasadnienie wyboru:

10. Oswiadczam, iz z podmiotami sktadajacymi oferty nie jestem powigzany osobowo lub

kapitatowo

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
* niepotrzebne skresli¢
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